
Правила заполнения информации в системе Sciact  

для создания экспертного заключения на статьи/тезисы доклада,  

предназначенные для открытого опубликования 

Для разделов Авторы и Организации можно использовать более удобный табличный вариант. Для этого в 

Профиле автора в разделе Настройки в последнем окне Табличное редактирование списков выбрать «Да». 

 
1. В личном кабинете SciAct открыть в колонке левого меню раздел  

Документы / Экспертные заключения / Экспертные заключения 

2. Кнопкой Добавить создать страницу с Вводом данных. 

3. Заполнить необходимые поля. 

1) В разделе Тип публикации выбрать: Статья / Устный доклад / Стендовый доклад.  

В случае, если выбран Тип публикации Устный доклад или Стендовый доклад, после согласования 

в карточке экспертного заключения в правом меню появится кнопка «Создать доклад», которая 

открывает форму ввода доклада с автозаполнением авторов и аффилиаций. 

2) В разделе Журнал или конференция – указать название журнала или конференции 

3) В разделе Подразделения (кнопка Добавить) – указать подразделения ВСЕХ соавторов 

публикации.  
Указывать только основные лаборатории (301 – 554), временные научные коллективы и дирекцию 

не указывать. 

4) В разделе Организации (кнопка Добавить) указать ВСЕ организации публикации.  
Поле Организация (Выберите элемент) выбирается из выпадающего списка. Если организация не 

выбирается, то нажать на ссылку “Добавить” под полем ввода и внести название как в публикации. 

5) В разделе Авторы (кнопка Добавить) указать для ВСЕХ соавторов публикации: 

- Фамилия/Инициалы (как в публикации);  

- Аффилиации.  

 

Поле «Автор (сотрудник) (выбирать из выпадающего списка)» – только для сотрудников с 

аффилиацией ИНХ СО РАН. Если сотрудник с аффилиацией ИНХ СО РАН не выбирается 

из списка, только в этом случае соавтора нужно добавить кнопкой «Добавить» под полем 

ввода. 

 

6) В разделе Файл добавить файл посылаемой в печать статьи/тезисов. 

7) Если для редакции журнала требуется сопроводительное письмо – добавить в раздел Файл 

файл Сопроводительного письма. 

4. Сохранить. 

5. Запустить Согласование. Статус согласования будет отображаться в личном кабинете. 
Согласование: зав. лабораторией сотрудников-соавторов статьи (эксперт-рук-ль); рук-ль отдела, в 

состав которого входит лаборатория (рук-ль экспертной группы); зам. директора. 

После того, как Экспертное заключение будет согласовано, на электронный адрес автора придет 

сообщение об этом. В разделе Документы / Экспертные заключения / Экспертные заключения необходимо 

выбрать согласованное экспертное заключение (кнопка Показать), в правом меню выбрать «Распечатать 

экспертное заключение». Сопроводительное письмо забрать у ученого секретаря в папке ПОДПИСАНО.  

6. Если после публикации статьи изменились ее название, журнал или авторы, необходимо 

сообщить об этом ученому секретарю. 
 

Если зав. лаб. не имеет доступа к интернету (командировка, отпуск и др.) и не может 

согласовать экспертное заключение, ему нужно сообщить об этом ученому секретарю.  



Экспертное заключение будет выглядеть примерно так: 

 


